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Veritabanı uygulamalarının tanımını yapabilecek, 

Veritabanı uygulamasını açmayı ve veritabanı içindeki kaydı değiştirmeyi 
gerçekleştirebilecek, 

Bir veritabanı dosyasını kayıt edebilecek, 

Veritabanını kapatma ve yardım fonksiyonlarını kullanma işlemlerini 
gerçekleştirebilecek, 

Bir veritabanı içerisinde temel ayarları yapabilecek, 

Veritabanı uygulamasının sayfa görünümünü değiştirebilecek, 

Araç çubuğu özelliklerini farklılaştırabilecek, 

Bir veritabanını planlama ve tasarlama işlemlerini yapabilecek, 

Bir veritabanı içinde tablo oluşturma, tablo içinde hareket etme ve tabloya 
veri girme işlemleri yapabilecek, 

Bir veritabanı içinde birincil anahtarları tanımlayabilecek ve indeks 
oluşturabilecek, 

Tablo ve alan özelliklerini değiştirebilecek, 

Veritabanını güncelleyebilecek, tablodaki verileri değiştirme, silme ve 
ekleme işlemlerini gerçekleştirebilecek, 

Bir veritabanı içerisindeki formların tasarımını, oluşturulmasını ve 
görüntüsünü değiştirmeyi yapabilecek, 

Bir veritabanı içerisindeki metni biçimleme, arka plan renklerini 
değiştirme, şekil veya grafik dosyası ekleme ve nesnelerin sıralanışını 
değiştirme işlemlerini gerçekleştirebilecek, 

Veritabanı programını kurma veya veritabanı oturumuna girme bilgisine 
sahip olabilecek, 

Verilen kıstaslara dayanarak kayıt bulma ve basit bir sorgu oluşturma 
işlemlerini gerçekleştirebilecek, 

Çoklu kıstaslara dayanarak sorgu oluşturma, sorguyu kaydetme işlemlerini 
yapabilecek, 

Filtreler ekleme ve filtreleri kaldırmayı yapabilecek, 

Sorguyu arıtma, sorguya alanlar ekleme ve alanları kaldırma işlemlerini 
yapabilecek, 

Verilen kıstaslara dayanarak verileri seçme ve sınıflandırma işlemlerini 
gerçekleştirebilecek, 

Seçilmiş verileri belirli bir sırayla ekranda ve raporlarda gösterebilecek, 
Raporu değiştirebilecek, 

Sayfa başlıkları ve altlıkları oluşturabilecek ve 

Verileri gruplayabileceksiniz. 


-. o 


1 Giriş 


Belirli bir amaç etrafında toplanmış verilerin sistematik olarak 
depolanması, işlenmesi ve kullanıcıya geri döndürülmesi işlemlerini yerine getiren 
programlara genel olarak “veritabanı” (database) adı verilir. Çok genel bir tanım 
olmakla beraber verilen tanım aşağıdaki yordamları yerine getirmek üzere 
tasarlanmış programları kapsamaktadır: 


Verilerin depolanması, 

Depolanan verilerin belirli şartlar etrafında yeniden şekillendirilmesi, 
Verilerin girilmesini sağlayan ekran ögelerinin (formların) tasarlanması, 
Girilen veriler üzerinden sorgulama yapmayı sağlayan ekran öğelerinin 
tasarlanması ve 

Sorgulama işleminin sonucunda elde edilenlerin rapor olarak kullanıcıya 
sunulması. 
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Günlük hayat içerisinde sıklıkla veritabanı uygulamaları ile 
karşılaşmaktayız. Örneğin, herhangi bir kütüphaneye gittiğimizde karşımıza 
raflara sıralanmış binlerce kitap çıkar. Bu kadar kitap içerisinden aradığımız 
kitapları bulmak neredeyse olanaksızdır. İşte bu durumlarda veritabanları bize 
yardımcı olur. Kütüphaneciler tarafından önceden veritabanına kaydı yapılmış 
kitapları belirli anahtar kelimeler ile sorgulatıp, aradığınız kitabın mevcut olup 
olmadığına dair rapor alabilirsiniz. 


Okullarımızda bulunan öğrenci kayıtlarının tutulduğu sistemler de bir 
veritabanı örneğidir. Kayıt yapılan her öğrenci için daha sonra sorgulamalar ile 
bilgi toplanabilir. Örneğin, genel not ortalamaları üzerinden en başarılı öğrenci 
sorgulatabilir ve okulda dereceye giren öğrencileri tespit edebilirsiniz. 


Günlük hayat içerisindeki başka bir veritabanı uygulaması ise nüfus 
kayıtlarının tutulmasıdır. Nüfus kâğıdınız üzerinde yer alan bilgilerin bir 
veritabanına kayıt edilmesi ile günümüzde birçok işlem daha kolay halledilir hale 
gelmiştir. Adli sicil kaydı, askerlik ve evlilik işlemleri gibi birçok resmi işlem daha 
kısa sürelerde sonuçlanabilmektedir. 


1.1 Veritabanıyla İlk Adımlar 


Bilgisayar dünyasında kayıt tutma, işleme, sorgulama ve raporlama gibi 
işlevlere sahip olan birçok veritabanı programı bulunmaktadır. FoxPro, Dbase, SAS 
ve ORACLE günümüzde kullanılan veritabanı programları arasında yer alır. 
Temelde aynı işlevleri yerine getiren bu veritabanı programlarının verileri işleme 
sorgulama ve raporlama süreçleri arasında farklar bulunmaktadır. Günümüzde en 
sık kullanılan veritabanı programlarından birisi de Microsoft Office paketi 
içerisinde sunulan “MS-Access” veritabanı programıdır. MS-Access ile üretilen 
dosyaların uzantısı “.accdb” dir. 


MS-Access programının en temel özelliği bilgisayarda program yazmayı 
bilenler için bir programcı arayüzü ve programlamayı bilmeyenler için görsel 
olarak veritabanı uygulamaları oluşturabilecekleri bir kullanıcı arayüzüne sahip 


olmasıdır. 


MS-Access programı içerisinde sık sık kullanılacak olan bazı terimlerin 
açıklaması aşağıdadır: 


Kayıt: Bir öğeye ait (öğrenci, okul, not vb.) bilgilerin toplu halde bulunmasıdır. 
Örneğin; nüfus kâğıdınız üzerinde yer alan bilgilerin hepsi size ait bir kaydı 
oluşturur. 


Tablo: Kayıtların toplu halde bir arada tutulduğu ortamdır. Bir aileye ait tüm 
bireylerin nüfus kayıtlarının tutulduğu bir “Aile Nüfus Bilgisi” tablosu örnek olarak 
verilebilir. Tablo, Access veritabanının en temel öğesidir. 


Alan: Kayıtları oluşması sırasında kullanılan ortak hücrelerdir. Tüm kayıtlar için 
“Baba Adı”, “Anne Adı”, “Doğum Yeri”, “Doğum Tarihi” gibi bilgilerin her birisi 
ayrı ayrı kayıt alanlarıdır. 


Form: Elinizde bulunan verilerin veritabanı içerisine kayıt yapılması amacına 
yönelik hazırlanmış veri girişi arayüzleridir. 


Rapor: Kayıtlı verilerin daha anlaşılır ve erişilebilir olarak kullanıcıya sunulduğu 
arayüzlerdir. 


Sorgu: Kayıtlı veriler içerisinden belirli verileri bulmak için veritabanı programına 
sorduğumuz sorulardır. Kayıtlı veriler içerisinden şartlara uyan verileri tespit 
etmek amacıyla kullanılırlar. 


Makro: Belirli bir işlemi yapmaya yönelik olarak hazırlanmış komutlar bütünüdür. 


Modül: Microsoft Visual Basic programı yardımıyla hazırlanmış ve veritabanı 
programı içerisinde kullanılan küçük programlardır. 


1.1.1 Veritabanı uygulamasını açma 


VVindovvs 8 işletim sistemini bulunan bir bilgisayardan “Microsoft Access” 


Başlangıç 
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οι m” 


yaq 


programını masaüstünde çalıştırmak için klavyemizde bulunan tuşu 
kullanılarak uygulamalar penceresine geçilir. Buradan Microsoft Access 2010 veya 
2013 seçeneğini seçebilir, eğer varsa masaüstündeki kısayolu tıklayabilir veya 
görev çubuğu üzerindeki çabuk erişim simgesini kullanabilirsiniz. 


“Microsoft Access” programı çalıştırıldığında, karşımıza önce boş veritabanı 
açma penceresi, veritabanı açıldıktan sonra çalışma ekranı gelir. Çalışma ekranı 
Giriş Şeridi, Hızlı Erişim Araç Çubuğu, Arama Çubuğu ve Durum Çubuğu öğelerinden 
oluşur. 


Databitel ; Veritabanı (Access 2007 - 2010) 7 Miroso Ascen T bül... 
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Microsoft Access programının öğelerini teker teker inceleyelim: 


Başlık Çubuğu: Sol kısımda hızlı erişim araç çubuğu ve ortada uygulamanın adı 
(Access 2007-2010) - Microsoft Access şeklinde yer alır. Başlık çubuğunun sa$ 
tarafında ise simge durumuna küçültme, yeniden boyutlandırma ve kapatma 
simgeleri bulunur. 


Şeritler: Microsoft Access veritabanı programında kullanılabilecek pek çok 
seçenek, işlevlerine göre sınıflandırılarak şeritlere yerleştirilmiştir. Microsoft 
Access uygulamasını kullanırken başvurabileceğimiz şeritler; Giriş, Oluştur, Dış 
Veri ve Veritabanı Araçlarıdır. Dosya ise menü şeklinde yapılandırılmıştır ve 
Backstage Görünümü adı verilir. 


Giriş şeridi 


Tablo Araçları neme : Veritabanı (Access 2007 - 2010) - Microsoft Accı 


TEBİİ Giris Olüştür Diş Veri Veritabanı Aragan Alanlar Tablo 
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Oluştur şeridi 


YP Deneme : Veritabanı (Access 2007 - 201 07 Microsoft / 


Giriş | Oluştur Dış Veri Veritabanı Araçları Alanlar Tablo 


ΕἼ = = m RE ge in ΕΞ Kd İRİ Form Sihirbazı Μπ £ | İB Rapor Sihirbazı 2 & Modül 
-- E Gezinti ~ mm ἢ E] Etiketler (0 Sınıf Modülü 
Uygulama | Tablo Tablo SharePoint Sorgu Sorgu Form Form Boş Rapor Rapor Boş Makro R R 
Bölümleri v | Tasarımı Listeleri ” | Sihirbazı Tasarımı Tasarımı Form B Diğer Formlar v Tasarımı Rapor Şö visual Basic 
Şablonlar Tablolar Sorgular Formlar Raporlar Makrolar ve Kod 


Dış Veri şeridi 


ŞE Deneme : Veritabanı (Access 2007 - 2010) 


Giriş Oluştur | Dış Veri | Veritabanı Araçları Alanlar Tablo 


ὦ : L.A un a... A xu... 


Kaydedilen Bağlı Tablo Excel Access ODBC Kaydedilen Excel Metin XML E-posta . E-posta Yanıtları 
Almalar Yöneticisi Veritabanı dl Diğer » Vermeler Dosyası Dosyası veya - & Diğer v Oluştur Yönet 
Al ve Bağla Ver Veri Topla 


Veritabanı Araçları şeridi 


Giriş Oluştur Dış Veri Veritabanı Araçları | Alanlar Tablo 
ὃς di 55 ΕΒ Eğ, Veritabanı Belgeleyicisi cl ἡ mər [8 
ΕΞ m Ba Performansı Çözümle ni 
Veritabanını Visual Makro | İlişkiler Nesne Access SharePoint Eklentiler 
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Araçlar Makro İlişkiler Çözümle Verileri Taşı Eklentiler 


Dosya Menüsü (Backstage Görünümü) 


m . η! Deneme : Veritabanı (Access 2007 - 2010) © Microsoft Access mə 


Oluştur Dış Veri Veritabanı Araçları klardar Tablo 
İzi Kaydet v 
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üz x 
m Düzenle ve Onar 

Df veritabanını Kapat “ο, Sikiştir ve Oner'i kullanarak veritabanı dosyası sorunlarımı önlemeye ve 
— düzeltmeye yardımcı olun 
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Yardım 


2) Seçenekler 


E Çıkış 


Hızlı Erişim Araç Çubuğu: Menüler içerisinde yer alan seçeneklerden sıklıkla 
kullanılanlara daha kolay erişim için kısa yollar yer alır ve başlık çubuğunda 
bulunur 


Durum Çubuğu: Yapılan işlemler hakkında bilgi verir. Çeşitli görünüm seçenekleri 
burada da yer alır. 


1.1.2 Mevcut veritabanını açma 


Daha önceden üzerinde çalışılmış ve kaydedilmiş bir “Microsoft Access” 
dosyasını açmak için kullanabileceğimiz üç seçenek bulunmaktadır. İlk 
seçenegimizde dosyanın kayıtlı olduğu yerde üzerinde farenin sol tuşuna iki kere 
tıklandığında dosya otomatik olarak açılır. 


“Microsoft Access” içerisinden “Dosya” menüsünden “Aç” seçeneğine 
tıklanabilir. Aynı işlem için hızlı araç çubuğunda yer alan aç kısayoluna da 
başvurulabilir. Yapacağımız her iki işlem de bizi dosyaların kayıtlı olduğu dizine 
götürecek (genellikle “Belgelerim” dizini) ve ilgili dizin ve dosyayı bulup 
seçmemizi bekleyecektir. Bu seçenekler sayesinde ilgili dizine ulaşarak dosyamızı 
belirleriz ve son olarak “Aç” butonuna tıkladığımızda dosyamız açılır ve kullanıma 
hazır hale gelir. 


T El , Kitaplıklar » Belgeler Ara: Belgeler 


Düzenle v Yeni klasör 


Ad 


A 
Microsoft Access 


P 


di Taranmış Belgeler 
Ft Sık Kullanılanlar di Uzem 
8 İndirilenler “li UzemScormPackager 
ΕΕ Masaüstü J Virtual Machines 
©) Son gidilen yerle “ki Yurtdışı Alışveriş Belgeleri 
ə Yerel Disk (C) Gİ) Adres Listesi.accdb 
43 Dropbox Gİ) Database1.accdb 
al) Not Hesaplama.accdb 
Kitaplıklar al) Not Hesaplama Backup.accdb 
© Relneler vi s 


Dosya adı: 
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1.1.3 Veritabanı içindeki kaydı değiştirme 


Açılmış olan bir veritabanı uygulaması içerisinde yer alan tablolarda kayıtlı 
veriler bulunur. Bu kayıtlı veriler üzerinde değişiklik yapabiliriz. Değişiklik 
yapacağımız veritabanı dosyasını açtıktan sonra içerisindeki tablodan değişecek 
olan verilerin üzerine geliriz. Klavyeden yeni veriyi girdikten sonra dosyayı kayıt 
etmeyi unutmayınız. 


1.1.4 Kaydetme 


Üzerinde çalıştığımız veritabanı dosyası ile daha sonra çalışmamıza devam 
etmek veya kullanmak üzere saklamamız gerekir. Dosyayı kaydetmek için “Dosya” 
menüsünden “Kaydet” seçeneğini veya araç çubuğundaki “Kaydet” kısayolunu 
kullanabiliriz. Biz dosyayı kaydetmediğimiz sürece eğer elektrik kesilirse 
yaptığımız tüm çalışmaları kaybederiz. Bu nedenle sık aralıklarla dosyayı sabit 
diske kaydetmemiz önerilir. 


“Kaydet” seçeneğini seçtikten sonra bir iletişim kutusu açılır. Dosyayı 
nereye kaydetmek istediğimizi seçerek, dosyaya isim verdikten sonra “Kaydet” 
butonuna basarak dosyamızı kaydedebiliriz. Ayrıca dosya içerisine eklediğimiz 
tabloları da tek tek kayıt edebiliriz. 
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1.1.5 Veritabanını kapatma 


Veritabanı uygulamaları üzerinde yaptığımız çalışmalar bittiğinde MS- 
Access uygulamasını kapatarak, programdan çıkmamız gerekir. Program açık 
olduğu süre boyunca hafızada yer kaplar ve duruma göre bilgisayarın yavaş 
çalışmasına neden olabilir. Bu işlem için “Dosya” menüsünün en son seçeneği olan 
“Çıkış” seçeneğini veya ekranın sağ üst köşesindeki “X” kutusunu tıklamamız 
gerekir. 


1.1.6 Yardım fonksiyonlarını kullanma 


Veritabanı uygulamasını kullanırken zorlandığımız noktalarda programın 
yardım olanağını kullanarak karşılaştığımız sorunlara çözüm bulabiliriz. Bu amaçla 
veritabanı uygulamasının “Yardım” menüsünde yer alan seçenekleri kullanabiliriz. 
Bu menüdeki seçeneklerin işlevleri aşağıdaki gibidir: 
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Giriş Oluştur Dış Veri Veritabanı Araçları Alanlar Tablo 


lH Kaydet 


ll Nesneyi Farklı Kaydet 
Microsoft Office Yardımı 


9} Veritabanını Farklı Kaydet 


EZ Ας 


Edi Veritabanını Kapat 


Microsoft Office'i kullanarak yardım alın. 


pa Başlarken 
a Yeniliklere bakın ve temel bilgileri hızlı bir şekilde 


Not Hesaplama.accdb İ 
öğrenmenize yardımcı olacak kaynakları bulun. 


Adres Listesi.accdb 


Database1.accdb Bize Başvurun 
Adres Listesi Backup.ac... 24 Yardıma gereksinim duyduğunuzda veya Office'i 


geliştirmemize yardımcı olacak fikirleriniz 
olduğunda, bizi bilgilendirin. 


Bilgi 
ος Office ile Çalışma Araçları 
n Son 
[ Seçenekler 
Yeni Dil, görüntüleme ve diğer program ayarlarını 
özelleştirin. 
Yazdır 
Güncelleştirmeleri Denetle 
Kaydet ve Yayımla Microsoft Office için sağlanan en son 
E] güncelleştirmeleri edinin. 
zi 
τ] Seçenekler 
El cks 


me: Hesaplama : Veritabani (Access 2007 - 201 0) Μία 


53 Office 


Ürün Etkinleştirildi 


Microsoft Office Professional Plus 2010 


Bu üründe bulunanlar: Microsoft Access, Microsoft Excel, 1 
OneNote, Microsoft Outlook, Microsoft PowerPoint, Micrc 
InfoPath. 


Ürün Anahtarını Değiştir 


Microsoft Access Hakkında 


Sürüm: 14.0.7116.5000 (32-bit) 

Ek Sürüm ve Telif Hakkı Bilgileri 

Microsoft Office Professional Plus 2010 Ürününün Parçası 
© 2010 Microsoft Corporation. Tüm hakları saklıdır. 
Microsoft Müşteri Hizmetleri ve Desteği 

Ürün Kimliği: 

Microsoft Yazılım Lisans Koşulları 


Microsoft Office Yardımı: Yardım penceresini açmak için kullanılır. Bu pencere 
tıklandığında Access Yardım penceresi açılır. Diğer seçenekler ise şunlardır: 


€) (ə) GƏ GƏ (il im Αἱ Se 
P Ara ~ 
Access 2010 hakkında daha fazla yardım için Ofñce.com'u ziyaret edin 


ns Office Yardımda ara [5 koy 


Daha fazlası için, Office.com: yüklemeler | şablonlar 


Access 2010 kullanmaya başlarken 


-r Ei = Access 2010 veritabanı tasarımı temel 
| - bilgileri 

= Access Gösterileri 

m Farklı bir dilde çalışma 

= Veri ekleme ve değiştirme 


Access 2010 desteğine göz atma 


Access temel bilgileri = Makrolar 
Uygulamaları tasarlama = Sorgular 
İfadeler = Tablolar 
Formlar 


tümünü göster 


@ Office.com sitesine bağlı 


Başlarken: Yeniliklere bakmak ve temel bilgileri hızlı bir şekilde öğrenmek için 


kullanılır. 
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Bize Başvurun: Fikirlerinizi Microsoft Office geliştiricileriyle paylaşmak için 
kullanılır. 


Ürünü Etkinleştir / Etkinleştirildi: Kullanılan ürün henüz etkinleştirilmemişse bu 
işlemi gerçekleştirmek için kullanılır. 


Office ile Çalışma Araçları: Dil, görüntüleme ve diğer program ayarlarının 
özelleştirilmesi ve güncelleştirmelerin denetlenmesi seçenekleri yer alır. 


Microsoft Access Hakkında: Access veritabanının sürümü, kimin adına kayıtlı 
olduğu, seri numarası, bilgisayar sistemine ilişkin bilgilere ulaşmak ve çeşitli 
bilgilendirmeleri görmek için kullanılır. 


1.2 Temel Ayarları Yapma 


Veritabanı dosyamızı düzenlerken, MS-Access uygulamasının bize sunduğu 
bazı seçenekleri kullanarak ekrandaki çeşitli elemanların yerini kendi tercihimize 
göre düzenleyebiliriz. Veritabanı uygulamasının sayfa görünümünü değiştirme, 
sayfa görüntüsünü büyütme ve araç çubuğu görüntüsünü değiştirme gibi işlemler 
yaparken bize çeşitli kolaylıklar sağlar. Şimdi bu işlemlerin nasıl 
gerçekleştirildiğini inceleyelim. 


1.2.1 Veritabanı uygulamasının sayfa görünümünü değiştirme 


“Microsoft Access” programında veritabanı uygulamasının sayfa 
görünümünü değiştirmek için “Durum Çubuğu” kullanılabileceği gibi, Tablo 
Araçları üzerinde Alanlar sekmesinden Görünüm düğmesi kullanılabilir. Görünüm 
menüsünde çalışma ekranının görünümüne ilişkin seçenekler yer almaktadır. MS- 
Access veritabanında diğer ofis uygulamalarından farklı olarak dört adet görünüm 
menüsü seçenek düzenlenmesi bulunur. 


aa 


Giriş Oluştur Dış Veri Veritabanı Araçları Alanlar Tablo 


Γ S8 Tarih ve Saat (Sf Ad ve Resim Yaz 
b Sy arın ve saa 4 d ve Kesim Yazısı 
AB 12 Uz 
İZİ Evet/Hayır 
sil 


Metin Sayı Para m 
Birimi ΠΗ Diğer Alanlar » 


q e ve Sil Ozellik 
Γ Veri Sayfası Görünümü | 
< | Sİ Nothesaplama - 


o) —.. 5 Adı > Soyadı ~|! 
2 ] ώ PivotTable Görünümü — Ali naz: 
2 Veli Irmak 


ali PivotChart Görünümü | 3 Kezban Göl 
4 Zeynep Çay 
bz” a ına 5 Ahmet Denizer 
6 Yaşar Denizcan Veri 


Sayfası Görünümü: Bu seçenekte verilerimiz tablo içerisinde gösterilir. 
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PivotTable Görünümü: Verilerimizin çeşitli filtre alanlarıyla özet olarak sunulduğu 
görünüm biçimidir. 


PivotChart Görünümü: Verilerimizin çeşitli filtre alanlarıyla grafik olarak 
sunulduğu görünüm biçimidir. 


Tasarım Görünümü: Verilerimizi Alan Adı, Veri Türü ve Alan Özellikleri ile 
tasarlamak için kullandığımız veri tasarım görümüdür. 


1.2.2 Şerit özelliklerini değiştirme 


“Microsoft Access” uygulamasını kullanırken, ekranda görülen şeritlere 
yenilerini ekleyebilir, var olanları çıkarabilir, mevcut yerlerini degiştirebiliriz. 
“Dosya” menüsü altındaki “Seçenekler” seçeneği içerisinde Şeridi Özeleştir 
menüsünde istenen komutlar istenen Şerit ve Sekmeye eklenebilir. 


Genel yev 
” öl Şeridi özelleştirin 
Geçerli Veritabanı 
Komutları şuradan seçin: Şeridi Ozelleştir: 
a Popüler Komutlar v| Ana Sekmeler “ 
Nesne Tasarımcıları 
-- ha Access A Ana Sekmeler 
uza [2 Ας Mİ Baskı Önizleme 
Dil 2 Artan E Vİ Giriş 
4} Azalan 8) Görünümler 
istemci Ayarları Ò Baskı Önizleme 3) Pano 
ἃ, Baskı Önizleme 3] Sırala ve Filtre Uygula 
(Serisi özeteşir | |F Biçim Boyacısı F) Kayıtlar 
| Hau Ensim araç Çubuğu — 33 Bul... 9] Bul 
|.------------------------------, iz. Değiştir... 3] Pencere 
Eklentiler HE Düzen Görünümü x 3] Metin Biçimlendirmesi 
Ekleyerek Yapıştır 5 iv Oluştur 
Güven Merkezi |{53 E-posta = vl Diş Veri 
İZ) Excel s) (Mİ Veritabanı Araçları 
VZ Excel BM) Kaynak Denetimi zə 
ἱρὶ Farklı Kaydet 5 (Mİ Eklentiler 
” 
İZ Filtreyi Değiştir 


2 Bir Veritabanı Oluşturmama 


“MS-Access” içerisinde yeni bir veritabanı oluşturabilmek mümkündür. Bu 
işlem için yapılması gereken ilk işlem verilerin girilmesi ve düzenlenmesi için bir 
ön şart olan “tabloları” oluşturmaktır. 


2.1 Temel İşlemler 


Bir veritabanının oluşturulması adına yapılacak olan ilk işlem oluşturulacak 
olan veritabanının yapısını kâğıt üzerinde tasarlamaktır. Doğru alanları, kayıtları 
ve tabloları tasarladıktan sonra, MS-Access programı içerisinde tablolar 
oluşturmak çok kolaydır. “MS-Access” içerisinde oluşturulan tablolara veri 
girebilir, veriler içerisinde rahatlıkla hareket edebilirsiniz. Daha sonra kayıtlar 
içerisinden en önemli olan alanları belirleyerek birincil anahtar tanımlama ve 
bunlara göre indeksleme işlemlerini gerçekleştirebiliriz. İstersek tablolar üzerinde 
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degişiklikler yapabilir, tablolara eklemeler veya çıkarmalar yapabilir veya tabloları 
silebiliriz. Şimdi bu işlemlerin nasıl gerçekleştirildiğini görelim. 


2.1.1 Veritabanını planlama ve tasarlama 


Elimizdeki verilerin düzenlenmesi adına veri tabanları yaygın olarak 
kullanılırlar. Veri tabanları içerisindeki yapının da en az veriler kadar düzenli 
olması gerekir. Bu neden veri tabanları oluşturulmadan önce planlanır ve 
tasarlanırlar. 


İlk olarak veritabanı içerisinde kullanılacak olan alanlar, bu alanların 
oluşturacağı kayıtlar ve kayıtların tutulacağı tablolar kâğıt üzerinde planlanır. Bu 
aşamada dikkat edilmesi gereken en temel nokta tabloların kullanım amacıdır. 
Yani her bir kullanıcı aynı programı farklı tablolar ve kayıtlar ile üretebilir. Bu 
nedenle üretilen tablolar sadece kullanıcının anlık tercihidir. Ayrıca veritabanı 
üzerindeki bilginiz de veritabanının planlanması ve tasarlanması aşamasında 
farklılaşmalara neden olabilir. 


Veritabanı tasarımındaki en temel esas tekrar eden veri sayısının en az 
olmasıdır. Bu sayede hazırlanan veritabanı gereksiz yere çok fazla yer işgal 
etmeyecektir. Örneğin her ders için ayrı notlandırma tablosu yerine sadece bir 
tablo içerisinde tüm derslere ait notlandırma bilgileri bir arada tutulabilir. Veri 
tekrarlarında yaşanacak en önemli problemlerden birisi bir yerde değişiklise 
uğrayan verinin diğer yerlerde aynı kalması ve daha sonra veri karmaşası 
yaşanmasıdır. Aşağıda örnek bir veritabanı tasarımı görülmektedir. 


RESİM, SAYISI 
FAKULTE, KODU 
BOLUM. KODU 


BURS 
İ Q İOGRENCI, NO 


YİOGRETIM YILI KODU 
DONEM | 
FAKULTE KODU STAJ BAS ΤΑΒΙΗ͂Ι 
BOLUM KODU 1 İSTA1 GUN SAYISI 
KREDİ, ALIYOR [ 

KREDİ, KURUM, KODU 

EGITIM, DURUMU | 

SENE İ İRESMI YAZI NO 
SINIF İ İSTA) VER! ADRESİ 
YUZDE 10 bd i İsTAJIL KODU 


zi 
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2.1.2 Tablo oluşturma 


Öncelikle “Dosya” menüsünden “Yeni” seçeneğine tıklarız. “Kullanılabilir 
Şablonlar”dan “Boş Veritabanı” seçeneğine tıklanır. Ekranın sağında açılan Boş 
Veritabanı bölümünde veritabanını oluşturacağımız yeri ve yaratılacak olan 
dosyanın adını gireriz. Varsayılan kayıt yeri “Belgelerim” dizinidir. “Oluştur” 
seçeneği ile yeni bir veritabanı için ilk tablo oluşturulmuş olacaktır. 


TE | Tablo Araçları R musti : Veritabanı (Access 2007 - 201 0) - Microsoft Access 


Giriş Oluştur Diş Veri Veritabanı Araçları | Alanlar Tablo 


H Kaydet 


İŞİ Nesneyi Farklı Kaydet 


Kullanılabilir Şablonlar Boş veritabanı 


Gİ) Veritabanını Farklı Kaydet 


EZ? Aç 
Cil Veritabanını Kapat Es G 
Gİ) musti.accdb 
Örmek (| Şablenlenm 
Gİ) Not Hesaplama.accdb şablonlar 
Gİ) Adres Listesi.accdb f n içinde şablon ara | + 
Gİ) Database1.accdb 
Bilgi i ] irə amaaan 
ul = uz 4 
a 8: d x 
PERON Varlıklar Kişiler Sorunlar ve Kar Amacı Projeler 
Görevler Gütmeyen 
Yeni 4 y 


Dosya Adı 
Kaydet ve Yayımla 
Database2.accdb 


Yardım CAUsersiMustafafNumanoğlulDocumentsi, 


2) Seçenekler 


ΕΒ çıkış 


Veritabanı dosyası oluştuktan sonra “MS-Access” programı içerisinde 
aşağıdaki pencere belirecektir. Pencere içerisinde yer alan tablo, sorgu, form ve 
rapor gibi öğeleri daha önce açıklamıştır. Açıklanan öğelerin oluşturulması için bu 
şeridi sıklıkla kullanacağız. . Şekilde görüldüğü gibi tablo oluşturmak için iki farklı 
seçenek vardır; şeritteki Oluştur sekmesinden “Tablo” öğesine tıklayarak yeni 
tablolar oluşturabilir, alanları doğrudan yeni tabloya tanımlayabiliriz. İkinci 
şıkkımız olan “Tablo Tasarımı” seçeneği ile tasarım görünümünde yeni bir boş 
tablo oluşturabilir, alan ekleyebilir, dizin seçenekleri ayarlayabilir ve diger 
gelişmiş tablo tasarım özelliklerini tablomuzda kullanabiliriz. 


Giris Oluştur Dış Veri Veritabanı Araçları Alanlar Tablo 


EN ga kəzi F N Form Sihirbazı Jum asl $ A Rapor Sihirbazı 
N = = = E] Gezinti » $ πὶ. X Ξ] Etiketler 
Tablo SharePoint Sorgu Sorgu Form Form Boş Rapor Rapor Boş 


Tasarımı Lişfeleri ” | Sihirbazı Tasarımı Tasarımı Form TB Diğer Formlar v Tasarımı Rapor 


Sorgular Formlar Raporlar 


neun —— Ξ 
Aİ T οτι Database? : Veritabanı (Access 200: 


Uygulama 
Bölümleri v 


Şablonlar 


Tüm Access Nesneleri x 


Ara... 
Tablolar 
ΕΗ Tablol 
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İlk olarak “Tablo” seçeneği ile oluşturduğumuz Tablo1 alandan daha fazla 
alan kullanacak ise “Eklemek İçin Tıklatın” menüsünden istediğimiz alanı tipini 
seçerek ekleyebiliriz. Eğer tanımladığımızdan daha az alana ihtiyacımız varsa fazla 
alanlar üzerinde farenin sağ tuşuna tıklayın ve “Alan Sil” seçeneğini ile silebiliriz. 


[Α] id v |... ai Database2 : V 


Giris Oluştur Dış Veri Veritabanı Araçları Alanlar 


Ti να E Tarih ve Saat 2 9 
b£ ab 12 üç f 


[V] Evet/Hayır 


Görünüm Metin Sayı Para ai 
kd Birimi ij Diğer Alanlar » 


Ozellikler 


Görünümler 


Tüm Access Nesneleri 


[Ara p Kimlik 
Tablolar 2 Ὠ Yen Metin 
ΒΒ Tablo1 Sayı 


Para Birimi 
Tarih ve Saat 
Evet/Hayır 
Arama ve İlişki 
Zengin Metin 
Not 


Ek 


δε ς e σσ 8 | 


Köprü 
Hesaplanmış Alan y 


Alan Olarak Yapıştır 


Daha sonra alanlar içerisine veri girişi yapabilir ve bir sonraki kayda geçerek 
veritabanınızı oluşturabiliriz. Bir sonraki kayda geçmek için “Tablo1” penceresi 
içerisindeki “Kayıt” yazısının yanındaki ileri-geri tuşlarını kullanabilir veya yön(ok) 
tuşları ile hareket edebiliriz. 


Bir diğer seçenek olan “Tasarım Görünümünde” tablo oluşturma 
seçeneğinde ise tablo içerisinde yer alan her alanı ayrı ayrı tanımlayabiliriz. 
Veritabanı penceresi içerisinden “Tasarım Görünümünde Tablo Oluştur” 
seçeneginin üzerinde farenin sol tuşu ile çift tıklarız. “Tablo1” penceresi 
içerisinden her alana ait detaylı tanımlamalar yapabiliriz. 


Tanımlamamız beklenen bilgiler şunlardır: 


Alan Adı: En fazla 255 karakter ve içerisine girilecek olan veriyi tanımlayıcı bir isim 
olmalıdır. 


Veri Türü: Alana girilecek olan verinin türünü belirlemek amacıyla kullanılır. Veri 


türü sütunundaki ok tuşuna basıldığında Şekilde görülen veri türleri listesi açılır. 
Listeden en uygun (istenen) veri türü seçilir. 
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Tanım: Girilmesi zorunlu olmayan bu sütuna girilen bilgiler veri girişi sırasında 
kullanıcıya mesaj olarak gösterilir. 


nu" I atabase2 : Veritabanı (Access 2007 - 2010) icrosoft 
Dosya Giriş Oluştur Dış Veri Veritabanı Araçları Tasarım 


Za Satır Ekle EE εφ Ev - ss 5 m m 
Ε satır Sil o- > 
Görünüm Ν΄ Oluşturucu 6 ik Özellik Dizinler ve — Makroları Yeniden İlişkiler Nesne 

- Anahtar Kurallarını Sına A Aramaları Değiştir sayfası Adlandır/Sil Bağımlılıklar 
Görünümler Araçlar Göster/Gizle nə ας ve Tablo Olayları İlişkiler 


imlil Otomatik Sa) — 
EE alani Ora 


Tarih/S33 
Para Birimi 
Otomatik Sayı 
Evet/Hayır 
OLE Nesnesi 
Köprü 
Ek 
Hesaplanmış 
Arama Sihirbazı... 
ν 
Alan Özellikleri 
Genel Arama, 
Alan Boyutu Uzun Tamsayı 
Biçim 
Ondalık Basamaklar Otomatik 
Giriş Maskesi 
Resim Yazısı | 
Varsayılan Değer | | Veri türü, kullanıcıların alanda ne tür değerler 
Geçerlilik Kuralı depolayabileceğini belirler, Veri türleri 
Geçerlilik Metni | | hakkında Yardım almak için F1 tuşuna basın. 
Gerekli Hayır 
Sıralı Hayır 
Akıllı Etiketler 
Metin Hizala Genel 
Tasarım görünümü, F6 = Pencereler arası geçiş. F1 = Yardım. Sayı Kilidi x di, 


Tablo1 içerisine gerekli alanları ve türlerini girdikten sonra sağ üst köşede 
yer alan kapatma işaretine tıklayın. Size yapılan değişiklikleri kayıt edip 
etmeyeceginizi soracaktır ve eğer “Evet” seçeneğine tıklarsanız aşağıdaki pencere 
açılacaktır. 


A. Tablo 'Tablo1' tasarım değişikliklerini kaydetmek istiyor musunuz? 


Pencere içerisine tablonun adını yazarak “Tamam” butonuna tıkladığımızda 
tablo ismiyle beraber veritabanı penceresi içerisinde belirecektir. Bu sayede tablo 
oluşturulmuş olacaktır. 
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"Tablo2 Kaydetme Yeri: 
Tablo2 Kopyası 


Türü 
| Tablo 


Veritabanı 
oluşturulmuş olan 


Tablo Araçları 


Giriş | Oluştur Dış Veri Veritabanı Araçları 


j İ 


Tablo 


Alanlar 


bz Fən κκ Kes r 2 | Artan TZ Seçim ῄ 
a 33 Kopyala | 24 Azalan τη Gelişmiş v 
Görünüm | Yapıstır Fitre | Tün 
” J Biçim Boyacısı | 72 Sıralamayı Kaldır Y Filtreyi Değistir | Yer 
Görünümler| Pano 5 | Sırala ve Filtre Uygula 


Tüm Access Nesneleri 


{5 € 


Yeni 


= Tablo1 
= Tablo2 


2.1.3 Tablo içinde hareket etme ve tabloya veri girme 


içerisinde 
tablolar 


aşağıdaki gibi görülecektir. 


Hazırladığımız tablo üzerine çift tıkladığımızda kayıtlar ve içerisinde 
bulunan alanlar karşımıza çıkacaktır. Kayıtlar içerisinde yön (ok) tuşları ile hareket 
edebiliriz. Ayrıca ilk kayıta veri girişi yaptıktan sonra 2. kayıt satırı otomatik olarak 
belirecektir. İstenirse “Yeni” alanına tıklanarak da veri girişi yapılabilir. Bu 
noktada da yön (ok) tuşları ile kayıtlar arasında hareket edebilir. 


Öğrenci No - 

A Deni | 123 DTCF | 72 35 80 

2 Veli Irmak 235 Siyasal Bil. Fak. 84 93 89 

3 Kezban Göl 568 Fen Fak. 83 97 91 

4 Zeynep Çay 687 Fen Fak. | 71 84 79 

5 Ahmet Denizer 532 DTFC | 70 80 76 

6 Yaşar Denizcan | 142 Fen Fak. | 75| 85 81 

7 Ayla Su | 458 Fen Fak. | 78 89 85 

8 Ayşe Sulak | 459 Fen Fak. | 86 98 93 

9 Kemal Denizer | 965 DTCF | 82 96 90 
Yeni | | 


| 
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Ayrıca pencerenin sol alt köşesinde yer alan kayıt yazısının yanında bulunan 
ileri-geri tuşları ile kayıtlar arasında geçişler yapılabilir. İstenirse ayrılan kutucuğa 
girilen sayı ile istenen veri doğrudan erişim sağlanabilir. Tabloda görüntülenen 
alanlar içerisine klavye yardımıyla veri girişi yapabilir. 


2.2 Anahtarları Tanımlama 


Gerek veri girişi gerek ise veri sorgulaması sırasında işimizi kolaylaştırmak 
amacıyla anahtar alanlar belirlemek gerekir. Her ne kadar anahtar alan 
tanımlamak zorunda değilsek de ileri de yapacağınız işlemler adına anahtar alan 
tanımlamanızda fayda vardır. 


2.2.1 Birincil anahtarı tanımlama 


ESer birincil anahtar tanımlamak için tablo tasarımı görünümünde 
istediğimiz alan satırının başında farenin sa$ tuşuna basılarak ve açılacak olan 
listeden “Birincil Anahtar” seçeneği seçilebilecegi gibi, alan adı seçildikten sonra 
“Tablo Araçları” şeridinden “Araçlar” sekmesinde bulunan “Birincil Anahtar” 
düğmesi de kullanılabilir. 


Not Hesaplama 


- 


Tasarım 


“A 17 


Dış Veri Veritabanı Araçları 


“ya Satır Ekle 


"0 


— Satır Sil : 
Görünüm Geçerlilik - 5 Ozellik Dizinler Veri Makroları Makroları Yeniden 
v Kurallarını Sına “şü Aramaları Değiştir sayfası Oluştur v Adlandır/Sil 


Görünümler Göster/Gizle Alan, Kayıt ve Tablo Olayları 


Tüm Access Nesneleri 


An. p Veri Türü 

Tablolar A 

ΕΗ Nothesaplama 
Soyadı ` Kes 
Öğrenci No ) 
Fakülte / Yüksekokul GA Yapıştır 
Bölüm a 
Ders ga Satır Ekle 
Ara Sınavı = Satır Sil 
Final Sınavı 8 Özellikler 
Başarı Notu Hesapıanmış 
Dil Biliyormu ? Evet/Hayır 


Birincil anahtar, aynı şekilde girilmesi mümkün olmayacak alanların 
tanımlanmasıdır. Örneğin, bir okulda ancak bir öğrencinin numarası “123” olabilir. 
Aksi takdirde ciddi karışıklıklar olabilecektir. Bu nedenle öğrenci numarası alanı 
birincil anahtar seçilebilir. Fakat aynı okulda adı “Zeynep” olabilecek birden çok 
öğrenci olabilir. Bu nedenle, “ad” alanı birincil anahtar olamaz. Birincil anahtar 
tanımlama işlemi veritabanı içerisinde tekrar edilecek olan veri sayısını aza 
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indirger. Birincil anahtar olarak seçilen alanın başında bir anahtar resmi 
belirecektir. 


2.2.2 İndeks oluşturma 


İndeks (dizin), “MS-Access” içerisinde bir tablonun sıralı alan veya alanlara 
dayalı sıralama düzenini tutan bir veri yapısıdır. Geniş bir tabloyu sıralı bir alana 
göre sıraladığınızda, MS-Access bu indekse göre tabloyu en hızlı şekilde 
sıralayacaktır. Sıklıkla kullanılan alanlar için indeks oluşturmak yararlı olacaktır. 

Öncelikle veritabanı penceresi içerisinden oluşturulan tablo açık iken tablo 
başlığı sağ tıklanarak “Tasarım Görünümü” ne geçilmelidir. Buradan “ad” alanı 
işaretli iken aşağıdaki özelliklerden “Sıralı” adlı özelliğin yanındaki ok işaretine 
tıklanmalıdır. 


Alan Adı  VeriTürü Tanım 3 


? ‘Otomatik Sayı Ξ 


Metin 
Öğrenci No Sayı 
Fakülte / Yüksekokul Metin 
Bölüm Metin 
Ders Metin 


LE. Cima Carn 


Alan Özellikleri 


Genel Arama 


Biçim A 

Giriş Maskesi 

Resim Yazısı 

Varsayılan Değer 

Gecerlilik Kuralı Dizin, alan aramalarını ve sıralamalarını 

Gecerlilik Metni hızlandırır, ancak güncelleştirmeleri 
πεν yavaşlatabilir. “Evet - Yineleme Yok”'u seçmek, 

Sapı luk İzni — alanda, yinelenen değerleri yasaklar. Dizine 

| zunluk İzni ve 


eklenen alanlar hakkında yardım almak için F1 
tuşuna basın. 


Unicode Sıkıştırma 


IME Modu Evet (Yineleme Var) 

IME Tümce Modu Evet (Yineleme Yok) 

Akıllı Etiketler 

Metin Hizala Genel ” 


Eger birden fazla kaydın bu alan içerisinde aynı veriyi içermesine olanak 
sağlayacaksanız, “Evet (Yineleme Var)” seçeneğini tercih edilmelidir. Eğer iki ayrı 
kaydın bu alan içerisinde aynı veriyi içermesini istemiyorsanız, “Evet (Yineleme 
Yok)” seçenesini tercih edilmelidir. 


Bir indeks (veya dizin) oluşturmak için tablonun tasarım görünümüne 
geçmesi gerekir. Daha sonra “Göster/Gizle” sekmesinden “Dizinler” seçeneğini 
seçilmelidir. 
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Karşımıza çıkacak olan pencerede bir dizin adı belirlenmelidir. Daha sonra 
bir sağa geçerek dizin olacak alan belirlenmelidir (“Soyadı”) . En son olarak da 
indeks yapılan alanın artan ya azalan sırada sıralanacağına karar verilerek pencere 
kapatılır. 


[Tablo Araçları, Not Hesaplama212 : Veritabanı (Access 2007 


Γ΄ Ja Satır Ekle 
Ἵν E = 
= satır Sil ΄ = 
Geçerlilik Veri Makroları Makroları Yeniden llişkiler Nesne 


ik Ὁ 
allarını Sına Τα] Aramaları Değiştir | Sayfası Oluştur v Adlandır/Sil Bağımlılıkları 
Araçlar Göster/Gizle Alan, Kayıt ve Tablo Olayları İlişkiler 


ış Veri Veritabanı Araçları Tasarım 


Dizin Adı 
PrimaryKey 


Birinci 
Benzersiz m 
Dil Biliyormu ? .. Yoksay İ Dizilecek alanın adı. 


Final Sınavı 
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